D.262.43.2025 Degbica, dnia 17 grudnia 2025 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Oglaszajacy postepowanie:

Sad Rejonowy w Debicy
ul. Stoneczna 3

39-200 Debica
https://debica.sr.gov.pl/

Dyrektor Sadu Rejonowego w Debicy zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
o wartosci szacunkowej zamdwienia nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych netto, o ktorej
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zgodnie z Regulaminem udzielania w Sadzie
Rejonowym w Debicy zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz wartos¢, o ktorej] mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych na:

,Swiadczenie ustug obstugi prawnej dla Sadu Rejonowego w Debicy”
I. Informacje o Zamawiajacym:

1. Zamawiajacy: Skarb Panstwa — Sad Rejonowy w Debicy
Adres siedziby: ul. Stoneczna 3, 39-200 D¢bica
NIP: 872 103 82 09

2. Osobg prowadzaca postgpowanie 1 upowazniong do kontaktow jest:

Jakub Giza
Sad Rejonowy w Debicy
ul. Stoneczna 3, 39-200 Debica

tel. 14 6807616
e-mail: zamowienia@debica.sr.gov.pl

II. Klauzula informacyjna zastosowana przez Zamawiajacego w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO)
informuje, iz:


https://debica.sr.gov.pl/
mailto:zamowienia@debica.sr.gov.pl

d)

Administratorem danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Debicy,
Dyrektor Sadu Rejonowego w Debicy lub Sad Rejonowy w Degbicy,
ul. Stoneczna 3, 39-200 Debica, NIP: 872-10-38-209, REGON 000324286.

Z inspektorem ochrony danych, Przemystawem Kisata, mozna si¢ skontaktowac
mailowo: biuro@itbezpieczenstwo.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w przypadku zamowien publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej
,ustawa PZP” lub art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO w przypadku realizacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130000 ztotych okreslonego w wewnetrznym Regulaminie postepowania przy
zamawianiu dostaw, robot budowlanych lub ustug, ktérych warto§¢ nie wymaga
stosowania ustawy PZP w zwigzku z ich wartoscig nie przekraczajaca 130000
ztotych.

Odbiorcg danych osobowych beda podmioty upowaznione do przetwarzania
na podstawie umowy powierzenia danych w w/w celow, osoby lub podmioty, ktérym
Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z wustawa z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902
ze zm.) oraz podmioty dzialajace na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mi¢dzynarodowej inaczej niz na podstawie obowigzku prawnego.

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane:

e zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢,

e jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamodwienia publicznego
przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje protokét postgpowania wraz
z zatacznikami przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

g) Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

¢ napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowy Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy krajowe.

h) Nie przystuguje Pani/Panu:

e prawo do usuni¢cia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub
e RODO;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktoérych podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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1) Podanie danych jest obowigzkowe.

j) Dane nie bedga przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania.

ITII. Przedmiot i opis zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug obstugi prawnej dla Sadu Rejonowego
w Debicy w okresie 01.01.2026 — 31.12.2026

2. Szczegodtowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone zostaty w ,,Opisie
przedmiotu zamowienia” stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zaproszenia oraz wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik Nr 3.

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV): 79100000-5 — Ustugi prawnicze
IV.Termin i sposob realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin wykonywania przedmiotu zamowienia od dnia 01 stycznia 2026 r.
do dnia 31 grudnia 2026 r.

2. Adres: Sad Rejonowy w Debicy, majacy swoja siedzibe w Debicy przy
ul. Stonecznej 3, 39-200 De¢bica.

V. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz przestanki wykluczenia Wykonawcy:
1. Wszystkie podmioty uczestniczagce w realizacji przedmiotu zamowienia muszg posiadac:

- odpowiednie kwalifikacje zawodowe 0s6b wiodacych lub personelu (wpis na liste radcow
prawnych lub adwokatow),

- do$wiadczenie niezbedne do nalezytego wykonywania obowigzkéw — minimum 12
miesi¢cy doswiadczenia w §wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz podmiotéw publicznych
lub instytucji o zblizonym charakterze,

- odpowiedni potencjat techniczny i organizacyjny w postaci mozliwos$ci reprezentacji Sadu
Rejonowego w Debicy, statej dyspozycyjnosci i1 gotowosci do udzielania porad.

2. Napodstawie art. 7 ust. 1 19 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawg Ukr” z postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego wyklucza si¢:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy Ukr;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
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takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy Ukr;
¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art.

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy Ukr.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

2.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ w formie elektronicznej (skan) na adres e-mail:
zamowienia@debica.sr.gov.pl.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z treScia wzoru Formularza ofertowego
stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zaproszenia. Wszelkie podpisy Wykonawcy lub osoby
upowaznionej powinny by¢ ztozone wraz z imienng pieczatka, napisane w sposob czytelny
(imi¢ 1 nazwisko). Dokumenty w ofercie powinny by¢ wypetnione, podpisane i wystane
w formie skanu lub opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto oferty za zrealizowanie przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi by¢ wartoscig dodatnig, podang w ztotych polskich cyfrowo i stownie
do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku rozbieznosci w cenie podanej cyfrowo oraz
stownie, za prawidlowa zostanie przyj¢ta cena podana stownie.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetienia w ztozonej

ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu do sktadania
ofert. Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane
(lub podpisane) przez osobe podpisujacg oferte. Paratka winna by¢ naniesiona w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - Zalacznik nr 2 do Zaproszenia
do ztozenia oferty,

b) oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, na podstawie art. 7 ust. 1 1 9
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do zapytania
ofertowego,

c) pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotu, w przypadku, gdy uprawnienie do
reprezentacji nie wynika z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji do
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskie;.

VII. Kryteria wyboru oferty:

1.

Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu jest cena. Zamawiajacy
wybierze oferte, sposrdd ofert nie odrzuconych, z najnizsza ceng.

2. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
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. Zamawiajacy zastrzega, ze moze odstgpi¢ od wezwania Wykonawcow do zlozenia

brakujgcych dokumentéw lub o§wiadczen, ktorzy nie ztozyli najkorzystniejszej oferty.
Jezeli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

¢) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zaproszeniem do zlozZenia oferty
1 zalgcznikami niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwltocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Termin, do ktérego Wykonawcy beda zwigzani ztozong ofertg ustala si¢ na 30 dni liczac

od dnia uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

VIIL. Termin oraz miejsce przesylania ofert:

. Oferte cenowa zgodng z treScig wzoru Formularza Ofertowego oraz wymagane dokumenty

nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng w terminie do dnia 23 grudnia 2025 r. do godz. 13.00
na adres e-mail: zamowienia@debica.sr.gov.pl

Wszelkie konsekwencje wynikajace ze ztozenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym
przez Zamawiajacego w Zaproszeniu do ztoZenia oferty ponosi Wykonawca.

. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego.
. Z czynno$ci zlozenia ofert, Zamawiajacy sporzadzi informacj¢, ktérg nastgpnie umiesci

na stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla niniejszego postgpowania.

IX. Uniewaznienie postepowania, odrzucenie oferty:

1.

2.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dokonania wyboru oferty wg kryteriow okreslonych

w tresci niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadkach, o ktorych mowa w Rozdziale VII ust. 4, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,
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€) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia post¢gpowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny.

. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia

rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy w szczeg6lnosci w przypadku, gdy:

a) jest niezgodna z trescig Zaproszenia do zlozenia oferty,

b) Wykonawca nie potwierdzit spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,

c¢) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w Rozdziale VII ust. 5 pkt c,

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

f) Wykonawca, bedacy osoba fizyczna, dokona zastrzezenia danych osobowych
(np. poprzez niewskazanie wymaganych informacji), w spos6b uniemozliwiajacy ocene
1/lub wybor oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty:

. Zamawiajacy po dokladnym sprawdzeniu oferty powiadomi o dokonanym wyborze
Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza 1 udzieli
mu zamowienia.

. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu
dokument potwierdzajacy numer fabryczny urzadzenia.

. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe
zgodnie z zalaczonym do Zaproszenia do zlozenia oferty wzorem (zalagcznik nr 3).
O miejscu 1 terminie podpisania umowy, Zamawiajacy powiadomi wybranego
w postepowaniu Wykonawce e-mailem lub telefonicznie.

. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
bedzie wuchylal sie¢ od podpisania umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcg oraz

przekazania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oso0b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcg:

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia

o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawca
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przekazuja  zgodnie z  wyborem = Zamawiajacego  e-mailem na  adres:
zamowienia@debica.sr.gov.pl.
. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

. We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postgpowania zaleca si¢
wskazywa¢ znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe¢ nadang
przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
ztozenia oferty. Tres¢ zapytan do Zaproszenia do zloZenia oferty wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, bez ujawniania zrddla zapytania. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie treSci Zaproszenia do zlozemia oferty bgdzie dotyczyl udzielonych juz
wyjasnien, Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Wuzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmienié tre$¢ Zaproszenia do zlozenia oferty. O zmianach treSci Zaproszenia do ztozenia
oferty Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawcéw na swojej stronie
internetowej, na ktdorej udostepniona jest dokumentacja postgpowania.

. Do udzielania informacji w sprawach formalno-prawnych oraz w zakresie przedmiotu
zamoOwienia upowazniona jest Pan Jakub Giza tel. 14 6807616, e-mail:
jakub.giza@debica.sr.gov.pl.

XII. Wykaz zalacznikow:

Wymienione ponizej zatgczniki stanowig integralng cz¢$¢ Zaproszenia do ztozenia oferty:
1. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy

3. Zalacznik nr 3 — Wzoér umowy
4. Zalagcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

Debica, dnia 17 grudnia 2025 r.

Dyrektor Sadu Rejonowego w Debicy
Grazyna Benicka
/podpisano elektronicznie/
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